
Preparatoria oficial No. 82 “José Revueltas” 

Profr. Juan Gerardo Brito.  Informática II 
“Hay que alcanzar la exaltación verdadera, para lograrlo, hay que ser serenos, sin prisas, estudiar, trabajar y disciplinarse” 

1er. semestre grupo: ____ Turno: __________ Máquina No.:_______ Fecha: ______________________________ 

Alumno: ____________________________________________________________________  

Práctica No. 28 
Lee con atención el documento que encontraras en http://www.jgbb.com.mx, dale clic en Alumnos computación, 
Informática II, clic en tercer bimestre, busca el documento “Lectura práctica 28 Word” y completa el siguiente 
mapa conceptual. 

Todas las actividades tanto presenciales como en línea, se cierran el 16 de junio de 2023. 
 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Gobierno del 
Estado de México 

 

Edición 

Básica 

Combinación de teclas para desplazarse 

por palabra y párrafo 

Combinación de teclas para 

desplazarse por página y en documento 

 

Mediante las barras de desplazamiento 

Barra de desplazamiento Vertical: (dibujo) 

 

____________________________________________________ 

 

____________________________________________________ 

 

 

____________________________________________________  

_______________________________ 

_______________________________ 

_______________________________ 

_______________________________ 

Barra de desplazamiento Horizontal (dibujo) 

 

____________________________________ 

____________________________________ 

Dibujo de Mapa del Documento 

 

 

 

 
Explica el funcionamiento: 

______________________

______________________

______________________

______________________

______________________

______________________

______________________ 

Tabla para seleccionar con el teclado dentro 
de Word 

Copiar, Cortar, Pegar. Dibuja y explica 

________________________

________________________

________________________

________________________

________________________

________________________

________________________

________________ 

___________

___________

___________

___________ 

___________

___________

___________

___________ 

Tabla para borrar con el teclado 

 

 

Con el ratón 

Normal __________ 

_________________

_________________

_________________

Rápido ___________ 

_________________

_________________

_________________ 

http://www.jgbb.com.mx/

